Vacature Ledenadministratie HSV Haren

Vanwege het vertrek van onze huidige Bestuurslid Ledenadministratie, zijn wij op zoek naar een nieuwe ‘collega’, die zich wil buigen over onze ledenadministratie en zich wil verdiepen in de mogelijkheden van ons nieuwe programma All United.

De taken van de ledenadministrateur bestaan onder andere (maar niet uitsluitend) uit:

· In overleg met bestuursleden Turnen, Floorball, Seniorengroepen en Peuters; het bijhouden (en evt. aannemen) van (proef)leden
· Afmelden leden die er mee ophouden
· Maandelijks updaten All United, ook tbv facturatie contributie
· Contact onderhouden met penningmeester tbv tijdige en volledige facturatie
· Contacten onderhouden met leden tav mutaties en andere vragen omtrent lidmaatschap
· Periodiek uitdraaien overzichten ledenaantallen en mutaties
· Verdieping in additionele mogelijkheden All United systeem tbv HSV Haren
· Aanvragen, bijhouden en filen van VOG’s van werknemers en vrijwilligers

Daarnaast is de ledenadministrateur lid van het bestuur en zal in die rol meebesturen op andere zaken dan alleen de ledenadministratie. Te denken valt aan ledenwerving, sponsoring, maatschappij-gerelateerde activiteiten, financiële discussies en nieuwsbrief-content.

Wie heeft zin en tijd om in het leukste bestuur van Haren te stappen ?
